Temeljem &lanka 62. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Dubrava, u Zagrebu, Prilaz Tomislava Spoljara 2 (u
daljnjem tekstu Centar), uz suglasnost Struénog vije¢a, Ravnateljica Centra, dana 27. 11. 2006. godine.
donijela je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Clanak 1.
Centar je javna ustanova u kojoj na organiziran nacin Zive i rade ucenici — Kkorisnici, nastavnici osnovnog i
srednjeg obrazovanja, odgajatelji - defektolozi, stru¢ni suradnici, zdravstveni radnici i drugi radnici Centra.

Clanak 2.

Centar pruza ucenicima — korisnicima: socijalnu skrb, smjestaj, prehranu, odgoj, te osnovno i srednje
obrazovanje, edukacijsko-rehabilitacijske postupke, stru¢no osposobljavanje, zdravstvenu zastitu i njegu, medicinsku
rehabilitaciju, a posebnu pozornost posvecuje kulturno-rekreacijskom Zivotu mladih.

Cilieve odgoja i obrazovanja, te profesionalne rehabilitacije, uCenici — korisnici, nastavnici, odgajatelji -
defektolozi, stru¢ni radnici Centra i drugi radnici ostvaraju zajednic¢kim zalaganjem i medusobnom suradnjom, te surad-
njom s roditeljima.

Clanak 3.
Radi ostvarivanja ciljeva i zadac¢a iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika, u¢enicima — korisnicima, sa svim radnici-
ma Centra, Republika Hrvatska, povjerila je na ¢uvanje zgrade Centra, namjestaj, opremu i uredaje, kao i drugu imovinu
s kojom treba brizno i odgovorno upravljati, odrzavati ¢isto¢u i estetski izgled prostorija i okoliSa.
Za cistocu, higijenu i estetski izgled prostorija Centra i okoliSa brinu se ucenici — korisnici (prema svojim
moguc¢nostima) i radnici Centra.

Clanak 4.
Ucenici — korisnici i radnici Centra duzni su savjesno, odgovorno i redovito izvr§avati svoje obveze u
procesu rehabilitacije, a posebice:
- razvijati i jacati disciplinu i odgovornost
- njegovati kulturne, higijenske i estetske navike
- brinuti se za uvjete koji osiguravaju normalan rad i ugodnu atmosferu u radnim i drugim prostori-
ama Centra
- Cuvati vlastito dostojanstvo i ugled Centra.
Ucenici — korisnici i radnici Centra kao i druge osobe koje borave u Centru moraju se ponasati u skladu
s odredbama ovog Pravilnika i pravilima lijepog ponasanja.

Clanak 5.
Radnim danom, kao i u dane vikenda, aktivnosti u Centru odvijaju se prema dnevnom raspredu aktiv-
nosti kako slijedi:

RADNI DAN:

-od 6,30 -7,15sati - ustajanje, jutarnja toaleta, uredivanje kreveta i spavaonica, uz pomo¢ njegovatelja
i drugih zdravstvenih radnika (u¢enicima koji u tome imaju potesko¢a.

-od 7,15 -7,45 sati -ZAJUTRAK
-od7,45 -1255sati -NASTAVA
Ucenici koji nisu na nastavi uklju¢uju se u produzeni defektoloski postupak i fiziotera-
(U 10,10 SATI piju, te zdravstvenu i tjelesnu kulturu, kao i druge rehabilitacijske programe (po skupi-
DORUCAK) nama).

-od12,55 -13,10sati - Podqevna toaleta prije rucka.
-od 13,10 -13,35sati -RUCAK
-od 13,45 -18,55sati -NASTAVA
Uéenici koji nisu na nastavi ukljuéuju se u produzeni defektoloski postupak i fiziotera-
(U 16,10 SATI piju, te zdravstvenu i tjelesnu kulturu, kao i druge rehabilitacijske programe (po skupi-
UZINA) nama).

-0d 19,10 -19,30sati -VECERA

-od 19,30 -21,30 sati - Vecernje aktivhosti ucenika — korisnika.

-od 21,00 -22,00 sata - Vecernja toaleta u¢enika — korisnika ovisnih o pomo¢i medicinskih sestara i njegova-
telja (sve dane u tjednu).

-od 21,30 -22,00 sata - Vecernja toaleta ucenika — korisnika i odlazak na pocinak (petkom od 23,30 do 24,00
sata).



PETAK - Raspored aktivnosti je kao i drugim radnim danima u tjednu, a odlazak na pocinak
je od
23,30 — 24,00 sata.
SUBOTA

- Ustajanje i jutarnja toaleta po potrebama i zeljama ucenika — korisnika.

-0d 08,00 -10,00sati -ZAJUTRAK

-od 09,00 - 10,30 sati - Uredivanje spavaonica.

-od 10,30 - 13,00 sati - Aktivnosti prema interesu uéenika — korisnika i prijedlozima dezurnih stru¢nih radnika.
-0d 13,00 -13,30sati -RUCAK

-od 13,30 - 19,00 sati - Aktivnosti prema interesu uéenika — korisnika i prijedlozima dezurnih stru¢nih radnika.
-0d 19,00 -19,30sati -VECERA

-od 19,30 - 23,30 sati - Gledanje televizijskog programa, slusanje glazbe, éitanje, ¢ajanke, ples, ...

- od 23,30 — 24,00 sata - Vecernja toaleta ucenika — korisnika i odlazak na po¢inak.

NEDJELJA

Raspored aktivnosti isti je kao i subotom osim vecernje toalete i odlaska na pocinak.
OD 21,30 DO 22,00 SATA

Clanak 6.

Ucenici — korisnici koriste spavaonice prema rasporedu koji je izvjeSen na vratima spavaonica.

Ucenice su smjeStene u spavaonicama na |. katu, a u€enici u spavaonicama na Il. katu.

UcCenici u programu osamostaljivanja koriste prostore na "malom odjelu” |. kata.

Nije dozvoljeno zadrzavanje u¢enika (muskih) u spavaonicama uc¢enica (I. kat), kao i u¢enicima u
spavaonicama ucenika (ll. kat).

U spavaonicama, u€ionicama i radionicama zabranjeno je koristenje kuhala i glacala, osim na "malom odjelu".

U dnevnim boravcima dozvoljeno je koristenje kuhala uz nazo¢nost voditelja odgojne skupine.

Clanak 7.
Ucenici — korisnici duzni su odrzavati red i ¢istoéu u spavaonicama i drugim prostorijama u kojima borave
(prema svojim mogucnostima).
Knjige, odjec¢a i obuéa, te druge osobne stvari moraju biti slozene u ormarima, policama ili drugim sli¢-
nim prostorima.
U vremenu od 9,00 do 11,30 sati u¢enici — korisnici oslobadaju prostore spavaonica radi nesmetanog ¢isé¢enja
spavaonica.

Clanak 8.
Zabranjeno je pisati po zidovima i oStecivati zidove, klupe, stolce i drugu opremu Centra.
Sve otpatke — smec¢e — mora se uredno odlagati u koSeve i kante za smeée, a zabranjeno je bacanje
smeca u WC — Skoljke, umivaonike ili kroz prozore.
Kretanje u¢enika — korisnika Centrom mora biti pristojno, bez buke i guranja.
Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Centru, skrbiti o imovini Centra prema nacelu
dobrog gospodara.

Clanak 9.
Sve obroke uc€enici — korisnici uzimaju u blagovaonici. Nije dozvoljeno iznoSenje hrane i pribora za jelo
iz blagovaonice.
U sluc¢aju bolesti ili druge prijeke potrebe moze se odobriti odnoSenje hrane u spavaonicu. Odobrenje
daje zdravstveni radnik. Hranu i posude, uz odobrenje, mogu iznositi samo zdravstveni radnici koji su duzni vratiti
posude u kuhinju odmah po zavr$etku obroka.

Clanak 10.

U Centru je zabranjeno pu$enje u svim prostorijama, kao i u dvoristu i parku Centra.

U Centru nije dozvoljeno igranje hazardnih igara.

Zabranjeno je unoS$enje alkohola ili drugih opojnih sredstava u Centar.

U Centar je zabranjeno unositi predmete koji nisu potrebni za rad ili druge aktivnosti, odnosno koji bi
mogli remetiti red i disciplinu.

Ucenici — korisnici ne smiju bez dogovora s dezurnim stru¢nim radnicima, iznositi opremu iz pojedinih
prostorija Centra.

Najstroze je zabranjeno u Centar unositi oruzje, petarde i druge predmete koji mogu izazvati nezeljene
posljedice.

Svaka strana osoba koja ulazi u Centar duzna je predati osobnu iskaznicu recepcioneru Centra.



Clanak 11.
Sudionici u procesu odgoja i obrazovanja duzni su dolaziti na nastavu redovito i to¢no 5 — 10 minuta
prije poCetka nastave.
Drugi radnici Centra duzni su takoder redovito i to¢no dolaziti na posao i izvr§avati poslove svog radnog mjesta.
Na znak zvona za pocetak nastave, odnosno u vrijeme utvrdeno rasporedom za pocetak prakticne nas-
tave, fizioterapije i drugih rehabilitacijskih programa i izvannastavnih aktivnosti, u¢enici — korisnici, duzni su biti u ucionici,
radionici ili drugoj radnoj prostoriji.
Za vrijeme sata u€enici smiju izlaziti iz razreda ili radionice samo uz odobrenje nastavnika.
Na nastavi u€enici ne smiju koristiti mobitel ili slicne aparate.
Ucenici — korisnici nastavnike i druge radnike oslovljavaju sa gospodo, gospodine, profesore, profesorice.
Ucenici ne smiju ulaziti u zbornicu bez dopustenja.

Clanak 12.

U dvoranu za tjelesni odgoj, kabinete ili radionice u€enici — korisnici ulaze samo s nastavnikom ili drugim
struénim radnikom.

Za rad u ucionicama, boravcima i radionicama odgovaraju dezurni u€enici i predmetni nastavnik.

KoriStenje ucionica, radionica i drugih prostora mora biti organizirano prema rasporedu rada odnosno
dogovoru.

Raspored mjesta u u€ionicama i radionicama utvrduju razrednici i nastavnici u dogovoru s u¢enicima.
Isto tako premjeStanje namjestaja i opreme moze se vrsiti samo uz odobrenje razrednika odnosno nastavnika.

Clanak 13.
U razrednom odjelu razrednik odreduje dva redara po abecednom redu u imeniku.

REDARI: - dolaze prije pocetka nastave da bi pregledali uc¢ionicu i o eventualnim ostec¢enjima izvijestiti
dezurnog struénog radnika,
- brisSu plocu i donose kredu,
- obavjestavaju dezurnog struénog nastavnika o nenazoé¢nosti nastavnika na nastavi,
- prijavljuju nastavnicima poc¢etkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,
- nakon zavr$etka nastave zadnji napustaju ucionicu i o eventualnim ostecenjima izvjeSc¢uju
dezurnog stru¢nog radnika.

Clanak 14.

Prije nego 8to u€enik — korisnik zauzme svoje mjesto u ucionici, radionici ili boravku, utvrdit ¢e se eventualno
ostecenje (na tom radnom mjestu) i o tome obavijestiti nastavnika.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Centra prema propisima obveznog prava.

TroSkove namjerno pocinjenih Steta, kao i troskove Steta uzrokovanih neprimjerenim ponasanjem,
nadoknadit ¢e pocinitelj. Nastalu Stetu utvrdit ¢e zajedni€ki struéni radnik i u€enik — korisnik i zapisnicki to potvrditi.

Za sve ucinjene $tete, za koje se ne moze utvrditi pocinitelj, troSkove ¢e ravnomjerno snositi svi uéenici
- korisnici.

Centar nije odgovoran za nestanak stvari vecée vrijednosti i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Centru.

Knjige posudene u knjiznici u€enici i radnici Centra obvezni su €uvati i neostec¢ene pravodobno vratiti u
knjiznicu.

Clanak 15.

Voditelj Odgoja i obrazovanja u suradnii s voditeljima Skole i Doma odreduje deZurne struéne radnike. Za svaki
mijesec popis dezurnih struénih radnika mora biti istaknut u zbornici na oglasnoj ploci, a s popisom moraju biti upoznati
ucéenici — korisnici. Dezurni stru¢ni radnici duzni su u dane dezurstava voditi ra¢una o redu i disciplini u€enika — korisnika,
te Guvanju imovine.

Svaki uoceni kvar ili bilo koju drugu negativnost uc¢enici — korisnici obvezni su prijaviti dezurnom stru¢nom
radniku.

Clanak 16.

Radnici i u€enici — korisnici Centra duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Centru.

Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s razrednikom, odgajateljem — defektologom i predmetnim nastavnikom
u dogovoreno vrijeme.

Izlazak iz Centra dozvoljen je u€enicima — korisnicima u vrijeme kad nemaju obveza, a u skladu s potpisanim
upitnikom o izlascima od strane roditelja. Prilikom izlaska iz Centra i vra¢anja u Centar, u€enik — korisnik, obvezno se javlja
dezurnom stru¢om radniku i recepcioneru.

Izlazak u€enika — korisnika iz Centra do 21,30 sati odobravaju voditelji odgojnih skupina ili dezurni struéni
radnici. Izlazak iza 21,30 sati dozvoljen je u€enicima uz pisanu suglasnost roditelja ili skrbnika, te pisanog odobrenja
razrednika ili voditelja skupine.

Ucenik — korisnik koji samostalno odlazi nociti izvan Centra (kuci, rodbini, prijateljima ...) duzan se upisati u
Knjigu evidencije odsutnosti korisnika koja se nalazi kod recepcionera. Ako u€enik — korisnik odlazi u pratnji druge
osobe, ista je duzna upisati se u Knjigu evidencije. U oba slu€aja dezurni stru¢ni radnik takoder je duzan, svojim
potpisom, potvrditi odlazak u¢enika — korisnika.



Clanak 17.

Posjete u¢enicima — korisnicima dozvoljene su u prostoru kod glavnog ulaza svakog dana od 8,00 do 21,00 sat
u vrijeme kad nemaju druge obveze.

U drugim prostorima posjetitelji mogu boraviti uz dozvolu dezurnog odgajatelja, te uz obvezno istaknutu karticu
s natpisom POSJETITELJ, koju dobiva od recepcionera.

Zabranjeno je primanje posjeta u spavaonicama osiim u slu¢ajevima kad je uéenik — korisnik bolestan i to uz
posebnu dozvolu deZzurnog odgajatelja.

Iznimno ué€enik — korisnik moZze izostati s nastave ili drugih aktivnosti ako su u posjet dosli roditelji ili srodnici
izvan Zagreba.

Posijetitelji su duzni predati osobnu iskaznicu recepcioneru Centra.

Clanak 18.
Strane osobe ne smiju ulaziti u prostorije Centra bez odobrenja recepcionera i kretati se po Centru bez pratnje
radnika ili u¢enika — korisnika Centra.
Recepcioner ¢e od strane osobe koja ulazi u Centar zatraziti osobnu iskaznicu i pozvati radnika, odnosno u¢enika
— korisnika, kojeg strana osoba trazi ili dezurnog struénog radnika.
Za vrijeme nastave nije dozvoljeno, preko razglasa, pozivati nastavnike i u¢enike osim u hitnim slu¢ajevima.

Clanak 19.
S odredbama ovog Pravilnika duzni su se upoznati svi u€enici — korisnici na poc¢etku $kolske godine, a
radnici u trenutku zasnivanja radnog odnosa od strane voditelja odjela odnosno odsjeka kojem pripadaju.
Na roditeljskim sastancima s odredbama ovog Pravilnika moraju se obavezno upoznati i roditelji.

Clanak 20.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika dio je radnih obveza radnika i u€enika — korisnika Centra.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je prema Pravilniku o pedagoskim
mjerama.
Osobu koja za vrijeme boravka u Centru krsi unutarnji red dezurni stru¢ni radnik udaljit ¢e iz prostora Centra.

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Pravilnika o kuénom redu od 10. 07. 2001. godine i
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o kuénom redu od 31. 01. 2006. godine.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

RAVNATELJICA CENTRA:

KLASA: 110-01/06-01
URBROJ: 251-270/06-01-2/2 RuZzica Bosak Kevesevi¢, prof. def.



